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Unser Mandant ist eine der gréf3ten und fihrenden Steuerberatungskanzleien
im Saarland mit ca. 60 Mitarbeitenden. Die Kanzlei zeichnet sich durch ein
familidres und professionelles Arbeitsklima, Teamgeist, moderne Ausstattung
und digitale Strukturen aus. Fur den Sitz in der Nahe der Landeshauptstadt
Saarbriicken suchen wir in Vollzeit:

Verantwortlicher
DATEV Kanzleiorganisation (m/w/d)

Ihre Aufgaben:

Administration und Pflege der DATEV-Programme (comfort und Fakturie-
rung).

Organisation, Betreuung und Weiterentwicklung der internen Kanzleipro-
zesse mit Fokus auf DATEV-Anwendungen.

Erstellung und Pflege von Prozessdokumentationen und Arbeitsanweisun-
gen.

Ansprechpartner fir Mitarbeitende bei Fragen zu DATEV-Anwendungen und
der Kanzleiorganisation.

Koordination der Zusammenarbeit mit DATEV, IT-Dienstleistern und exter-
nen Partnern.

Optimierung und Digitalisierung von Arbeitsablaufen sowie Einfiihrung neuer
DATEV-Module.

lhr Profil:

Sie haben eine abgeschlossene kaufmannische oder steuerfachliche Ausbil-
dung bzw. vergleichbare Qualifikation.

Sehr gute Kenntnisse der DATEV Programme, idealerweise mit Schwer-
punkt Eigenorganisation (comfort) bringen Sie mit.

Sie haben bereits mehrjahrige Erfahrungen im Steuerberatungsumfeld sam-
meln kénnen.

Kenntnisse in der Organisation von Kanzlei- oder Verwaltungsprozessen so-
wie im Bereich Lohn & Gehalt sind von Vorteil.

Eine selbststandige und strukturierte Arbeitsweise mit hohem Qualitatsan-
spruch zeichnet Sie aus.

Sicheres, seritses und professionelles Auftreten ist fur Sie selbstverstand-
lich.

lhre Benefits:

Eine unbefristete Festanstellung,

30 Tage Urlaub,

attraktives Gehaltspaket sowie umfassende Sozialleistungen,
moderner Arbeitsplatz,

Parkplatz oder Jobticket,

sehr gute Weiterentwicklungsmoglichkeiten,

Heimarbeit sowie sehr flexible Arbeitszeiten moglich.

Wir freuen uns auf die Ubersendung Ihrer vollstandigen
Bewerbungsunterlagen per E-Mail oder Post.

Ihre persénlichen Berater:

Bjorn Lenhof
Vanessa Brandt

Ralf Michael Zapp & Partner
Management Consulting
Ernst-Thiel-StralRe 33 Villa Thiel
D-66663 Merzig

Telefon: +49 (0) 68 61 — 79 07 27
Telefon: +49 (0) 68 61 — 77 06 93
Fax: +49 (0) 68 61 — 79 20 96
E-Mail: b.lenhof@zapp-consulting.de



